Schnelleinstieg ADDISON Lohn Online eDokumente fur
Arbeitnehmer/-innen

Mit ADDISON Lohn Online eDokumente stellen wir eine einfache und komfortable Méglichkeit fiir die
Verarbeitung und Archivierung von Lohnabrechnungsunterlagen zur Verfiigung. Als Arbeitnehmer/in
kénnen Sie Lohndokumente hochladen und damit Ihrem Arbeitgeber oder dem Steuerberater
bereitstellen.

Wie Sie als Arbeitnehmer/-in am PC auf diese neuen Funktionen zugreifen kbnnen, zeigen wir lhnen in
dieser Anleitung.

I Anmeldung vornehmen und eDokumente 6ffnen

Bitte melden Sie sich in Ihrem Arbeitnehmerportal an. Verwenden Sie dazu lhre persdnlichen
Zugangsdaten. Folgen Sie dem verflgbaren Link (blau).

Lieselotte Schuster
Dokumentenstr. 1
71636 Ludwigsburg

03.04.2023
lhre Zugangsdaten fiir ,Meine Lohndokumente"

Guten Tag Lieselotte Schuster,

wir freuen uns, lhnen hiermit die Zugangsdaten zu unserem Online-Portal Meine Lohndokumente mitteilen
zu kdnnen. Kiinftig kdnnen Sie lhre Verdienstabrechnung, Meldungen zur Sozialversicherung und die
Lohnsteuerbescheinigungen dort einsehen und herunterladen.

Bei der ersten Anmeldung werden Sie aufgefordert, ein neues Passwort zu vergeben und eine E-Mail-
Adresse zu hinterlegen.

lhre personlichen Zugangsdaten

Internetadresse SDN-Entw.master.eu

Portaladresse fir Mobile-Apps SDN-Entw

Zugangsnummer 947

Benutzername LSchuster

Passwort YBFsU

Mobile App EEn'E 6 Gk iE
Sie kénnen lhre Lohndokumente auch auf dem Smartphone e i rl-M'
empfangen. %F f 1 E : .| %
Installieren Sie dazu die App ADDISON OneClick Lohnordner. oo ] o LY.

B E O

Mit freundlichen GriiRen

Mandant eDokumente

In ADDISON OneClick wahlen Sie den Bereich Personalwesen aus.



Meine Lohndokumente

& Meine Lohndokumente =

Zeitraum Bereitgestellt am Status Sachbereich Freigi
22  Personalwesen Beliebig Beliebig Aktiv Alle Alle

Einstellungen

:;] Beta

In einem neuen Browser-Tab 6ffnet sich der Lohnordner. Dort wahlen Sie den Reiter eDokumente aus.

3 Lohnordner

Lohnordner > eDokumente

S Willkommen Lieselotte!

Ubersicht  Meine Mitarbeiterdaten ~ Meine Anderungen

I Dokumente hochladen und hinterlegen

Starten Sie den Vorgang mit dem Button Dokument hochladen. Der Windows-Explorer wird geéffnet
und das hochzuladende Dokument kann ausgewahlt werden.

Sie erhalten eine Dokumentenvorschau.



y: SDN-Entw-AOC-FC12\794\ LSchuster
&  Lohnordner Mandant eDokumente &3
Lohnordner > eDokumente

2, Wwillkommen Lieselotte! Beruf: 2-D-Animator/in  Eintrittsdatum: 01.01.2023
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Bezeichnung e q = Details X

Lieselotte_Schuster_VWL-Vertrag_ab_2023_03

Bezeichnung *

Antrag auf Uberweisung ver

Lieselotte_Schuster_VWL-Vertrag_ab_2023_03

Beschreibung

L Schuster

Falls Sie einen Bildschirm mit kleinerer Auflésung verwenden, wird die Dokumentvorschau erst durch
Klick auf Preview sichtbar.

Sie kdnnen in einem mehrseitigen Dokument blattern und den Zoom verwenden.

Sie kdnnen hochgeladene Dokumente drucken und herunterladen.
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Y
—
[L%]

« LN e a =

—
= Antrag auf Uberweisurg vermdgenswirksamer Leistungen

- T [ [Tivra oo Aot cm Arsaigemn [ eararaune Herss der At st Tan

T e e

[—— Liasalatte Schustar

= |

== ] e ArT—

—_—

T [FTurdon

T

Ioh tartege bh sl WiseTL] s riche sde Botolgs et dis angogebas Ankigeboniz i srmtg s
Latrung 13 Essrweiien,

g shMostfhr Baragin fur
O vansjshric
0 mbiivich
U
IE T Ty oy
mipnatlich 323 50,00 €

2 bsaremmn e on Deri g o du 3 per de Anlgebaz
Harss urd vz e o B alinge
Bausparkasse A, Ludwigshop

Warcon drmgra an S
| Bauzparkasse 4G

[T

DEJL1Z342GTE00C 0123450

Tarerzaguoeck
Bausparvertrag 123456, Lisselotbe Sthuster

Wiiges Hirmzh K dor Srbaligm e
Bitn wrwance S 13- du Cbaremsurg dar sarsogerssvick: srsn Lakreur gar £ sk rpne o 1eng OFF

O Dwoam Uwenc b des Arbw inshren

Lusdwigsburg, 01032023 L. Schuuder

In den Details

¢ erfassen Sie eine Bezeichnung fiur das Dokument.
Die Bezeichnung wird mit dem urspruinglichen Dateinamen vorbelegt. Falls die Bezeichnung
nicht geeignet ist, passen Sie diese bitte an.

¢ Sie kénnen optional eine Beschreibung hinterlegen.

Speichern Sie das Dokument.



Details Preview X

Bezeichnung *

Lieselotte_Schuster VWL-Vertrag_ab_2023_03...

Beschreibung

Dies ist ein neuer VWL-Vertrag.
Er gilt ab dem Monat 3/23.

“

Hinweise:

Beim Hochladen kénnen Sie im Windows-Explorer mehrere Dokumente

markieren und gleichzeitig hochladen. Bitte beachten Sie: Ein Dokument darf die GroRRe von 30
MB nicht Uberschreiten.

Listenansicht,
Sortierung und Filter

In der Listenansicht werden lhnen zuletzt hochgeladene Dokumente grundsatzlich oben in der Liste
angezeigt.

Sie kdnnen die Spalte Bereitgestellt am auch absteigend sortieren. Klicken Sie dazu auf den
Spaltenkopf.
Die Funktion auf- bzw. absteigende Sortierung ist auch fiir weitere Spalten verfigbar.



Ubersicht Meine Mitarbeiterdaten Meine Anderungen Meine Lohndokumente eDokumente

suche (Bezeichnung, Be Q. &
f\ﬁfﬁgeswlll am seiten blittern 1.3 /3 < < >
Bezeichnung Beschreibung Bereitgestellt am + Erstellt von Urspriingliche Bezeichnung
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Mit dem Suchfeld kénnen Sie auf die Dokumente filtern, die in den
Feldern Bezeichnung und Beschreibung den erfassten Suchbegriff aufweisen.

Ebenso kann die Dokumentanzeige mittels Filter Bereitgestellt am auf einen bestimmten

Bereitstellungszeitraum eingeschrankt werden.
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